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TEZ TESLİM KONTROL FORMU (PC ile Doldurulmalı)

	Tez Başlığı:
	

	Anabilim Dalı:
	

	Hazırlayan:
	

	Tez Danışmanı/Danışmanları
	

	TEZ YAZIMININ
	Evet
	Hayır

	KAĞIT KULLANIM ALANLARI
	
	

	1
	Kâğıdın üst ve sol kenarlarından 3 cm, alt ve sağ kenarlarından 2,5 cm boşluk bırakılmalıdır.
	
	

	2
	Tezde sadece ana bölüm başlıkları, yeni bir sayfadan başlamak üzere, üst kenardan 4 cm aşağıya yazılmalıdır.
	
	

	3
	Ana bölümler için devam eden sayfalarda üst kenardan 3 cm boşluk bırakılmalıdır.
	
	

	4
	Alt başlıklar sayfanın alt kenar boşluk sınırından en az iki satır daha üste yazılmalıdır. Bu mümkün değilse alt başlık arka sayfaya geçilerek yazılmalıdır.
	
	

	DIŞ KAPAK
	
	

	1
	Üniversite, Fakülte, TRÜ Hastane Anabilim Dalı ve Bilim Dalının ismi, tezin adı, tezin türü (yüksek lisans veya doktora), öğrencinin adı, şehir, ay ve yıl bilgileri yer alır
	
	

	2
	Yazım karakteri Times New Roman yazı stilidir
	
	

	3
	Tezin yazarı, şehir ve tarihle ilgili bilgiler 12 punto ve koyu (bold), bunun dışında kalan tüm ifadeler
	
	

	4
	(Üniversite, Enstitü, Anabilim Dalı, tezin adı vb.) 14 punto ve koyu (bold) olmalıdır
	
	

	5
	Dış kapaktaki bütün yazılar tek satır aralığı kullanılarak yazılmalıdır
	
	

	6
	Dış Kapakta tez adı aşağıdan büyük harfler ile yukarıya yazılmalı ve en alt tarafta yıl olmalıdır.
	
	

	7
	Times New Roman yazım karakteri kullanılmalı ve yazılar 12 punto ve kalın (bold) olmalıdır.
	
	

	8
	Tez kapağı beyaz oluksuz mukavva karton olmalıdır.
	
	

	9
	Tez başlığı çalışma içeriğini yansıtır nitelikte ve üç satırı geçmeyecek şekilde en fazla 15 kelime olmalıdır.
	
	

	İÇ KAPAK
	
	

	1
	İç kapak, tezin dış kapağını takip eden ilk sayfadır. Bu sayfada üniversite, fakülte, hastane, anabilim dalı, tezin adı, öğrenci, danışmanın unvanı ve adı, ORCID numarası, tarih ve şehir ile ilgili bilgiler yer alır.
	
	

	2
	Yazım karakteri Times New Roman yazım stilidir.
	
	

	3
	Üniversite, Enstitü ve Anabilim Dalı ile tezin adı 14 punto ve koyu (bold) olmalıdır. Bunların dışında bu sayfada bulunan tüm yazılar 12 punto ve koyu (bold) olmalıdır.
	
	

	4
	İç kapaktaki bütün yazılar tek satır aralığı kullanılarak yazılmalıdır.
	
	

	KULLANILACAK KAĞITIN NİTELİĞİ VE YAZIM DİLİ

	1
	A4 normuna uygun (210 x 297) birinci hamur beyaz kâğıt kullanılmış mıdır? 
	
	

	2
	Tez basımında kâğıdın sadece ön yüzü yazım alanı olarak kullanılmış mıdır?
	
	

	3
	Tezin tamamında yazı tipi olarak "Times New Roman" kullanılmalı ve metin içerisindeki yazıların boyutu "11 punto" olmalıdır.
	
	

	4
	Bütün ana bölüm başlıkları ve alt başlıklar 12 punto ve kalın (bold) ve sola hizalı olarak paragraf başından (1 cm içeriden) yazılmalıdır.
	
	

	5
	Ana bölümlerin yazımında bütün harfler büyük olurken, alt başlıklar için sadece her kelimenin ilk harfi büyük harfle yazılmalıdır.
	
	

	6
	Tezde belirtilmesi gereken önemli kısımları (kelimeler, tanımlar vb.) ön plana çıkarmak için italik yazı kullanılabilir
	
	

	7
	Tez metninde ondalık sayıların yazımında virgül “,” tercih edilmelidir
	
	

	ÖNSÖZ

	1
	Ön söz başlık olarak büyük harflerle sayfanın yukarısına ve ortaya yazılır
	
	

	2
	Metin kısmı başlıktan sonra 1,5 satır aralıklı tek boşluk bırakılarak paragraf başından başlamalıdır.
	
	

	3
	Ön sözde teze önemli katkıları olan kişi ve kurumlara teşekkür edilir.
	
	

	4
	Ön söz yazısının bitiş satırından itibaren 1,5 satır aralıklı iki boşluk bırakılır ve sağa hizalanarak tezin savunulma Ay, Yıl bilgileri ve bir satır altına öğrencinin Adı ve SOYADI yazılır.
	
	

	5
	Yazı karakteri olarak Times New Roman kullanılmalı ve başlık 12 punto ve koyu (bold), metin 11 punto ve normal olmalıdır.
	
	

	İÇİNDEKİLER

	1
	İçindekiler bölümü de diğer bölümlerde olduğu gibi büyük harflerle Times New Roman yazı karakteri ile 12 punto, kalın (bold) olmalı ve ortalanarak yazılmalıdır.
	
	

	2
	Bu sayfada çalışmanın ön bölümü, ana bölümü ve son bölümünün başlıkları ve sayfa numaraları verilir
	
	

	3
	Tez içinde bulunan her bir bölüm ve alt başlıklar için sayfa numarası verilmesi gerekmektedir.
	
	

	4
	Tezde yer alan başlıklar için sadece başlangıç sayfa numaraları yazılır, bitiş sayfa numaraları yazılmaz
	
	

	5
	. Ön, ana ve son bölümde yer alan başlıkların tümü büyük harflerle ve satır başından itibaren yazılır
	
	

	6
	Ana bölümlere ilişkin alt başlıklar ise ilk harfleri büyük ve bölüm numarası verilerek yazılır.
	
	

	7
	Her bir alt başlık, bir satır aralığı aşağıdan başlar ve kendinden bir üst derecedeki başlığa göre 0,5 cm içeriden yazılır.
	
	

	8
	Başlıklar yazılırken herhangi bir kısaltma yapılmaz.
	
	

	ÖZET

	1
	Özet ifadesi başlık olarak büyük harflerle sayfanın yukarısına, ortalı Times New Roman yazı karakteri ve 12 punto koyu (bold) olarak yazılır.
	
	

	2
	Bu ifadenin altına tek satır aralıklı bir boşluk bırakılarak tezin ismi, sadece kelimelerin ilk harfler büyük olacak şekilde ortalı ve 11 punto koyu (bold) olarak yazılır. Başlıkta yer alan bağlaçlar (ve, ile vs.) küçük harflerle yazılır.
	
	

	3
	Başlığın bir satıra sığmaması durumunda tek satır aralığı ile alt satırdan devam edilir. Başlık yazıldıktan sonra tek satır aralıklı bir boşluk bırakıldıktan sonra metne geçilir.
	
	

	4
	Özette, tez metninin ana bölümlerini içerecek bilgilere yer verilmeli ve özet en az 200 kelimeden oluşmalıdır.
	
	

	5
	Özet bölümü bir sayfa ile sınırlandırılmamakla birlikte en çok ikinci sayfada özetin bitirilmesi gerekmektedir.
	
	

	6
	Özetlerde şekil, tablo, kaynak vb. bilgilere yer verilmez ve alt başlık kullanılmaz. Özetin bitiş satırından itibaren 1,5 satır aralıklı iki boşluk bırakılarak “Anahtar Kelimeler:” ifadesi 11 punto, koyu (bold) ve satır başı hizalanarak yazılır. “Anahtar Kelimeler:” satırını takip eden 3-7 adet kelimeye yer verilmelidir. Her bir kelimenin ilk harfi büyük harfle yazılmalıdır ve anahtar kelimeler virgül ile ayrılmalıdır
	
	

	7
	Bir satıra sığmaması durumunda üst satırdaki anahtar kelimeler ifadesi ile hizalı ve bir satır aralıklı olarak yazılmalıdır
	
	

	ABSTRACT

	1
	Özet sayfasının İngilizce yazımı olup tezlerde özet sayfasından sonra yer alır. ABSTRACT sayfa ortasına büyük harflerle 12 punto ve koyu (bold) olarak yazılır.
	
	

	2
	Bu ifadenin altına 1 satır aralıklı bir boşluk bırakılarak tezin adı, sadece ilk harfler büyük olacak şekilde ortalı ve 11 punto koyu (bold) olarak yazılır. Başlıkta yer alan bağlaçlar (for, in, of vs.) küçük harflerle yazılır.
	
	

	3
	İngilizce özetin Türkçe içerikle tutarlı olmasına dikkat edilmelidir. Özetin bitiş satırından itibaren 1,5 satır aralıklı iki boşluk bırakılarak “Keywords:” ifadesi 11 punto, koyu (bold) ve satır başı hizalanarak yazılır. “Keywords:” satırını takip eden kelimeler Türkçe anahtar kelimelerle aynı olmalıdır.
	
	

	TABLO, ŞEKİL, GRAFİK, RESİM, FOTOĞRAF VE HARİTALAR LİSTESİ

	1
	Tezlerde kullanılan tablo, şekil, grafik, resim, fotoğraf, harita vb. listelerine bu sırayla ayrı sayfalardan başlanarak yer verilir.
	
	

	2
	Başlık yazıldıktan sonra 1,5 satır aralıklı 1 boşluk bırakılarak ilgili gösterimlerin başlığına ve sayfa numaralarına yer verilir. İlgili listenin 1 sayfaya sığmaması durumunda devamı sonraki sayfanın 3 cm altından başlanarak yazılır
	
	

	TABLO GÖSTERİMİ
	
	

	
	Tablo gösterimlerinde 1'den başlayarak sırasıyla numaralar verilir. Tablo isimleri tablonun üstüne yazılmalıdır
	
	

	
	Tablo isimleri yazılırken tablo numarası verildikten sonra nokta konulur ve bir karakter boşluk bırakılarak tüm kelimelerin ilk harfi büyük olacak şekilde sola hizalı olarak tablo ismi verilir
	
	

	
	Tablo başlıkları koyu ya da italik yazılmamıştır.
	
	

	
	Tablo başlıkları ve içerikleri metinle aynı puntoda yazılır. Ancak tablo ölçülerinin çok büyük ve kapsamlı olması durumunda yazı puntosu 8 puntoya kadar küçültülebilir
	
	

	
	Tablo başlığının tek satıra sığmaması durumunda alt satıra geçilir, ilk satırdaki tablonun ismi ile hizalanır ve tek satır aralığı ile yazılır.
	
	

	
	Tablonun tamamının aynı sayfaya sağdırılmışımdır.
	
	

	
	Tablonun tek bir sayfaya sığmaması durumunda ise diğer sayfadan devam edilerek satır başından Tablo X’in devamı şeklinde yazılmalıdır. Bir alt satırdan tablo devam etmelidir.
	
	

	
	Tez metninde yer alan tüm tablolar ortalı olarak verilmelidir. Tablo gösterimlerden önce ve sonra 1,5 satır, tablo ismi ile tablo arasında ise 1 satır aralıklı tek boşluk bırakılır.
	
	

	
	Tablo içerisinde metinler 1,5 satır aralığı ve sola hizalı yazılır.
	
	

	
	Tablo çizimlerinde dikey kenarlıklar kullanılmış mıdır.
	
	

	
	Tablo içerisinde yer alan istatistikî anlamlılık düzeyine ilişkin açıklamalar, tablo altında yıldız kullanılarak yapılmalıdır
	
	

	ŞEKİL, FOTOĞRAF, RESİM, HARİTA VB. GÖSTERİMİ
	
	

	
	Şekil, grafik vb. gösterimlerde 1'den başlayarak sırasıyla numaralar verilir.
	
	

	
	Şekil, grafik, resim, fotoğraf, harita vb. isimleri ilgili gösterimin altına yazılmalıdır
	
	

	
	Şekil vb. gösterim isimleri paragraf başından yazılarak ilgili numara verildikten sonra nokta konulur ve bir karakter boşluk bırakılarak yazılır.
	
	

	
	Şekil vb. başlıklar koyu ya da italik yazılmamıştır.
	
	

	
	Başlıkların tek satıra sığmaması durumunda alt satıra geçilir, ilk satırdaki şekil vb. ismi ile hizalanır ve tek satır aralığı ile yazılmıştır.
	
	

	
	Tez metninde şekil vb. gösterimler ortalı olarak verilmiştir.
	
	

	
	Tezde verilen şekil vb. gösterimlerin çerçeve kenarlığı siyah ve 1 nk kalınlıktadır.
	
	

	
	Şekil vb. gösterimlerden önce ve sonra 1,5 satır, şekil ismi ile şekil arasında ise 1 satır aralıklı tek boşluk bırakılmıştır.
	
	

	
	İlgili gösterimin bir kaynaktan alınması durumunda şekil vb. gösterimlerin başlığından sonra parantez içerisinde metin içi atıf gösterimine uygun olarak ilgili kaynağa yer verilmiştir.
	
	

	MÜLAKAT, GÖRÜŞME VERİLERİNİN YAZIMI

	
	Mülakatlar, metin gövdesine göre sağdan ve soldan 1 cm içeride, 1,5 satır aralığında, 10 punto ve italik olarak yazılır. Mülakatlar verilirken bir önceki paragraf ile mülakat metni arasında 1,5 satır aralıklı 1 boşluk, mülakat sonu ile devam eden paragraf arasında da 1,5 satır aralıklı 1 boşluk bırakılmalıdır
	
	

	KISALTMALAR LİSTESİ

	1
	Tezde kısaltılmış ifadeleriyle yer alan kavram, kurum, kuruluş adlarının kısaltmaları bu kısımda açıklanır. Kısaltmalar koyu olarak verilir ve iki nokta üst üste konularak açık ismi yazılır. Kısaltma listesinin yazımında 1,5 satır aralığı kullanılmalıdır. Kısaltmalar yabancı dilden aynen alınmışsa açıklama
	
	

	ANA BÖLÜM

	1
	Tez çalışmasının içeriğinin yansıtıldığı bölümdür. Bu bölüm içerisinde; tez konusunun oluşumuna, işlem sürecine, teknik detay ve ayrıntılara, elde edilen bulgu ve sonuçlara yer verilir.
	
	

	TEZDE ANA BÖLÜMLERİN YAZIMINA İLİŞKİN 1. BİÇİM

	
	tez metninin ana bölümleri Giriş, Literatür Taraması, Yöntem, Bulgular, Tartışma, Sonuçlar ve Öneriler, Kaynaklar şeklinde hazırlanmış mıdır?
	
	

	1
	GİRİŞ
	
	

	
	Giriş, tezin birinci bölümünü oluşturmaktadır ve 1 olarak numaralandırılmalıdır. Bu bölümde; ilgili literatür özetlenerek tezde ele alınan problemin ne olduğuna ilişkin açıklamalara yer verilir. Araştırmanın amacına, gerekçe ve önemine, araştırmaya ilişkin varsayım ile tezde geçen tanımlara ilişkin bilgiler yer alır. Giriş bölümünde aşağıda sunulan alt başlıklara yer verilmelidir. Alt başlıklar da sırasıyla 1. 1., 1. 2., 1. 3., … şeklinde numaralandırılmalıdır.
	
	

	2
	LİTERATÜR TARAMASI
	
	

	
	Literatür taraması tezin ikinci bölümünü oluşturmaktadır. Bu bölümde Araştırmanın 2. 1. Kuramsal Çerçevesi ve 2. 2. Literatür Taramasının Sonucu alt başlıkları yer almalıdır. Bununla birlikte araştırmanın doğasına göre bu alt başlıklar altında farklı alt başlıklara da yer verilebilir.
	
	

	3
	GEREÇ VE YÖNTEM
	
	

	
	Yöntem bölümünde; araştırmanın gerçekleştirilmesi için yapılan hazırlık, izlenen yol ve süreç belirtilir. Araştırma sürecine ilişkin araştırma modeli, örneklem, veri toplama araçları, veri analizi ile ilgili süreç açıklanır. Yöntem bölümünde araştırma modeli, araştırma grubu, verilerin toplanması ve verilerin analizi başlıklarına ayrı olarak yer verilmelidir. Tez çalışmasının doğasına göre aşağıda belirtilen alt başlıkların içerisinde yeni alt başlıklar oluşturulabilir.
	
	

	4
	BULGULAR
	
	

	
	Bu bölümde bulguların tüm alt amaçlar/problem durumlarını içerecek şekilde verilmesi önemli olmaktadır. Bulgular açık ve net bir şekilde sunulmalıdır. Bulgular sunulurken yoruma yer verilmemelidir. Yorumlar ayrı olarak tartışma bölümünde sunulacaktır. Ancak gerekli olması durumunda bulgular ve tartışma birlikte verilebilir. Bu durumda bulgular bir paragrafta yorumlar hemen takip eden ayrı bir paragrafta verilmelidir.
	
	

	5
	TARTIŞMA
	
	

	
	Araştırmanın bulguları ve literatürde yapılan çalışmalardan elde edilen sonuçlar doğrultusunda bu bölümde problem durumu ile ilgili içeriğin derinlemesine irdelenmesi gerekmektedir. Elde edilen bulguların tutarlılığı, literatür ile örtüşme ve farklılaşması ile ilgili değerlendirmelere yer verilir. Bulgularla ilgili yorumlamalar gerekli yerlerde bilimsel kaynaklara dayandırılarak açıklanmalıdır. Çalışma ile ilgili sınırlılıklar (varsa) da bu bölümde ele alınarak daha zengin tartışmalar yazılabilir.
	
	

	6
	KISITLILIKLAR
	
	

	
	Araştırmacının, çalışmasını sınırlayan faktörleri bu bölümde ele alması gerekmektedir. Bu bölümde araştırmanın konusu, örneklemi, yöntemi, veri toplama araçları, verilerin toplanması ve analizi, uygulama süreci, bulgu ve sonuçlarını sınırlayan durumlara yer verilmelidir.
	
	

	7
	SONUÇLAR VE ÖNERİLER
	
	

	
	Bu bölüm içerisinde Sonuçlar (6. 1.) ve Öneriler (6. 2.) şeklinde iki alt başlık yer almalıdır. Sonuç ve öneriler madde halinde sunulacaksa bu maddeler paragraf başından başlanarak yazılmalı devamındaki satırlar metin gövdesi ile hizalı olmalıdır. Gerekmesi halinde madde imleri kullanılabilir.
	
	

	8
	KAYNAKLAR
	
	

	
	Tezde alıntı yapılan tüm eserler “KAYNAKLAR” başlığı altında yer almalıdır. Kaynaklar, yazar soyadına göre alfabetik olarak satır başından iki yana yaslı şekilde yazılmalıdır. Aynı kaynağa ait yazım ikinci ve daha sonraki satırlarda devam edecekse, tek satır aralıklı olarak 1 cm içeriden yazılmalıdır. Kaynaklar alfabetik olarak sıralanırken ilk yazarın birden fazla çalışması olması durumunda sıralamaya ikincil yazarların soyadları doğrultusunda devam edilmelidir. Çalışmalardan herhangi birinin tek yazarlı olması durumunda sıralamada ilgili kaynağa daha üstte yer verilmelidir. Tüm yazar künyesi aynı olan çalışmalarda ilgili eserler eski tarihli olandan yeni tarihli olana doğru sıralanmalıdır. Kaynaklar arasında tek satır aralıklı bir boşluk bırakılmalıdır.
Kaynaklar bölümünün yazımında fakültemizde Paragraf içi Atıf Sistemi (APA 6) kullanılmaktadır.
	
	

	9
	EKLER
	
	

	
	Ekler bölümü bağımsız bir bölüm olarak verilmelidir. Diğer bölüm başlıklarından farklı olarak 14 punto ve koyu (bold) olarak ekler ifadesi yazım sayfasına alttan ve üsten ortalanarak yazılır. Ekler devamındaki sayfadan başlanarak verilmelidir.
EK-1 Özgeçmiş
EK-2 Etik Kurulu Onayı
EK-3 Bilgilendirilmiş Hasta Onam Formu (varsa)
EK-4 ……………………………
	
	

	ÖZGEÇMİŞİN YAZIMI

	1
	6689 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu kümlerine göre hareket edilmiş mi?
	
	

	2
	Islak imza taşıyan belgeler üzerindeki imzalar maskelenmiş mi? Ya da ıslak imzalar çıkarılmış mı?
	
	

	3
	Öz geçmişlerde iletişim bilgileri bulunuyor mu?
	
	

	4
	Öz geçmişte fotoğraf var mı?
	
	

	5
	Kimlik numarası var mı?
	
	

	6
	E-mail adresi var mı?
	
	

	7
	Doğum yeri, doğum tarihi ve adres bilgilerini içeriyor mu?
	
	


						

Tarih  …../…../202...



İmza					İmza					İmza


………………… 		         …………………				…………………
Uzmanlık Öğrencisi	      	        Tez Danışmanı				Birim Eğitim Sorumlusu
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